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Uvodni ustanoveni

Na zaklad€ narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajit a o volném
pohybu téchto udajit a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich
udajii) (dale jen ,nafizeni GDPR*), vydavam jako statutarni orgén Skoly tuto smérnici. Tato
smérnice upravuje pravidla pro zachovani zdkonnosti, korektnosti, transparentnosti, ucelové
omezeni, minimalizaci udaju, pfesnost, omezené ulozeni, diivérnosti, integrity, dostupnosti a
odolnosti systémll zpracovavajicich osobni data/idaje v rdmci organizace. Jejim ucelem je
zajistit soulad s GDPR a prokazani naplnéni vSech principti a pozadavkii GDPR.

Zakladni pojmy
Osobni udaj - veskeré informace o fyzické osobé¢ (napf. jméno, adresa, datum narozeni, rodné
¢islo...) na zaklad¢ kterych lze tuto osobu identifikovat.

Citlivy udaj — osobni udaj takového charakteru, Zze mize subjekt udaji sam o sobé
poskodit ve spole¢nosti, v zaméstnani, ve Skole, nebo mlze zapticinit jeho diskriminaci. Jde
o udaj vypovidajici o narodnostnim, rasovém nebo etnickém piivodu, politickych postojich,
Clenstvi v odborovych organizacich, nabozenstvi a filozofickém piresvédceni, zdravotnim
stavu a sexualnim zivoté subjektu udajii a geneticky udaj subjektu udaji; citlivym udajem je
také biometricky udaj, ktery umoznuje ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu tdajt.

Zpracovani osobni tdajl - jakdkoliv operace s osobnimi udaji, jako je shromazdéni,
zaznamenani, ulozeni, pozménéni, nahlédnuti, pouziti, Sifeni, omezeni, vymaz apod.

Spravce - pravnicka nebo fyzickd osoba (v tomto ptipad¢ Skola), kterd urcuje ucely a
prostiedky zpracovani osobnich udaji.

Zpracovatel - fyzickd nebo pravnicka osoba, nebo subjekt, ktery zpracovava osobni
udaje pro spravce.

Povétenec (DPO) — osoba, kterd posuzuje ¢innost spravce ¢i zpracovatele, zda je
v souladu s platnou pravni upravou, informuje je, radi, dava doporudeni. Reditel $koly
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jmenuje povéfence pro ochranu osobnich udaji podle ¢l. 37 nafizeni (fyzickou, nebo
pravnickou osobu), uzavie snim pracovnépravni vztah, nebo smluvni vztah podle
obcanského prava.

1. Pusobnost

1.1 Tato smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnanci, ptfipadné dalSich osob pfi
nakladani s osobnimi udaji, urcuje pravidla pro ziskavani, shromazd'ovéni, ukladani, pouziti,
Sifeni a uchovavani osobnich udajii. Smérnice rovnéz upravuje nékteré povinnosti skoly,
jejich zaméstnanct, ptipadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi daji.

1.2 Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zamé&stnance Skoly. Smérnice je zdvazna i pro dalsi
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udaji

2.1 Rozsah zpracovavanych informaci o détech, Zacich (dale jen zéci) je veden v evidenci o

¢innostech (viz ptiloha) a je dén:

- pravnimi pfedpisy, zejména Skolskym zakonem a provadécimi predpisy. Jedna se
zejména o udaje pro Skolni matriku a pro poskytovani podptirnych opatieni zaktim uvedenym
v § 16 odst. 9 skolského zékona. Tyto udaje jsou ziskavany od zdkonnych zastupci zakh
standardizovanymi dotazniky a formulafi, které zajist'uji, aby nebyly ziskavany udaje, které
Skola ke své Cinnosti nepotifebuje. Pokud pravni piedpisy upravi (zméni) rozsah osobnich
udaji zpracovavanych Skolou, Skola zajisti informovani subjektli, jejichZz osobni udaje
zpracovava.

- zvlastnimi ucely, které vyplynou zprovozu Skoly, napiiklad pii zajiStovani
mimoskolnich akci (napf. pozadavky ubytovatele na seznamy ucastniki Skoly v pfirodé,
feSeni pojistnych udélosti). Pti téchto ucelech jsou informace od subjektl zpracovavany
vyhradné na zéklad¢ poskytnutého souhlasu.

2.2 Rozsah osobnich udaji zpracovavanych o zaméstnancich organizace

Rozsah je dan pozadavky pravnich predpist, zejména zakoniku prace, zdkona o
pedagogickych pracovnicich, Skolského zakona a provadécich predpist; je stanoven tak, aby
zpracovavané udaje spolehlivé a vérohodné prokazovaly vznik, pribéh a ukonceni pracovné
pravniho vztahu zaméstnance, véetné poskytovani platu; déale splnéni povinnosti vii¢i tretim
osobam (napf. zdravotni pojistovny, Ceska sprava socialniho zabezpeéeni, finanéni ufad) a
predpisi o archivaci.

2.3 Rozsah osobnich udajii zpracovavanych o uchazecich 0 zaméstnani v organizaci

Po uchazecich jsou vyzadovany pouze udaje nezbytné pro posouzeni vhodnosti uchazect
vramci vybérového ftizeni (kvalifikace, zdravotni zpusobilost, apod.). Dalsi rozsifujici



informace jsou pozadovany az po piipadném rozhodnuti o uzavieni pracovné pravniho
vztahu. NelspéSnym uchazeclim jsou vraceny jimi zaslané dokumenty a jejich osobni udaje
jsou vymazany.

3. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Pti nakladani s osobnimi udaji se skola, jeji zaméestnanci a dalsi osoby fidi témito zdsadami:

1. Postupovat pii nakladani s osobnimi tidaji v souladu s pravnimi ptedpisy,

2. S osobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich udaja
nenaduzivat,

3. Zpracovavat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbét na
to, aby tyto byly pravdivé a ptesné,

4. Zpracovavat osobni udaje v souladu se zasadou zdkonnosti — na zaklad¢ pravnich
predpisi, pfi plnéni ze smlouvy, pii plnéni pravni povinnosti spravce, pfi ochrané
zivotn¢ dulezitych zajmi subjektu udajii nebo jiné fyzické osoby (zejména déti
pozivaji vyss§i ochrany), pfi ochrané opravnénych zajmu Skoly, pfi ochrané vefejného
zajmu, a zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ souhlasu,

5. Respektovat prava Cloveka, ktery je subjektem tudajii, zejména prava dat a odvolat
souhlas se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.,

6. Poskytovat pii zpracovani osobnich udaji zvlastni ochranu détem,

7. Poskytovat informace o zpracovani osobnich udaji, komunikovat,

8. Pii uzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zfetelem na povinnost chranit
osobni udaje pied zneuzitim,

9. Spolupracovat s povétencem pro ochranu osobnich tdaju.

4. Postupy Skoly, jejich zaméstnancu, pripadné dalSich osob pri nakladani s
osobnimi udaji

4.1 Skola viechny osobni tdaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a

dostupnymi prostiedky pied zneuzitim. Pfitom Skola pfedev§im uchovéava osobni udaje v

prostorach, na mistech, v prostfedi nebo v systému, do kterého mé ptistup omezeny, predem
stanoveny a v kazdy okamzik alespoil fediteli Skoly zndmy okruh osob; jiné osoby mohou
ziskat ptistup k osobnim tdajim pouze se svolenim feditele Skoly nebo jim povérené osoby.
Je veden seznam kli¢ti od mistnosti (kabinett, kancelafi, ueben) a jejich drziteld. Klic¢e jsou
nepienosné a jejich ztratu je nutné okamzité ohlasit spravci.

4.2 Skola zavede takova opatfeni, aby o naklddéni a zpracovéni osobnich tidajti mél piehled
alespon feditel Skoly nebo jim povétfend osoba a povéfenec pro ochranu osobnich udaji. Mezi
tato opatieni patii napf. ustni nebo pisemnéd informace, pisemnd komunikace, stanoveni
povinnosti v pracovni smlouvé€, v dohod¢ o provedeni prace, v dohodé€ o pracovni Cinnosti, ve
smlouvé, kterou Skola uzavird se tfeti osobou (ndjemni smlouva, smlouva o dilo, smlouva o
poskytovani sluzeb).



4.3 Skola alespori jednou za rok provede zhodnoceni postupti pii nakladani a zpracovani

osobnich udaji. Zhodnoceni miize byt provedeno dle zvyklosti Skoly, zpravidla se ucini
struény zdznam napf. v zapisu z porady. Zjisti-li se, Ze n€které postupy Skoly jsou zastaralé,
zbytecné nebo se neosvedcily, ucini Skola bezodkladné népravu.

4.4 Kazdy zaméstnanec Skoly pii nakladani s osobnimi udaji respektuje jejich povahu, tedy
ze jde o soucast soukromi Cloveéka jako subjektu tdaji, a tomu pfizplisobi tkony s tim
spojené. Zam¢stnanec zejména osobni udaje nezvetejiiuje bez ovéfeni, ze takovy postup je
mozny, nezpiistupfiuje osobni udaje osobam, které neprokazi pravo s nimi nakladat.
Zamgéstnanec, vyplyva-li takova povinnost z jinych dokumentt, informuje subjekt udaji o
jeho pravech na ochranu osobnich udajl; jinak odkaze na teditele Skoly nebo jim urenou
osobu nebo na povétrence pro ochranu osobnich udaja.

4.5 Skola pfi nakladani a zpracovavani osobnich udajii aktivné spolupracuje s povéfencem
pro ochranu osobnich udaji.

4.6 Skola ihned fesi kazdy bezpelnostni incident tykajici se osobnich udaji, a to v

soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich udajia. V ptipad¢, ze je pravdépodobné, ze
incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim
konkrétniho zaka, studenta, zaméstnance, zakonného zastupce atd., Skola tuto osobu vzdy
informuje a sdéli, jaka opatfeni k napravé piijala. O kazdém incidentu se sepiSe zaznam. O
kazdém zavazném incidentu §kola informuje Utad pro ochranu osobnich tidajii.

4.7 Vzhledem k tomu, ze Skola eviduje v podstaté tidaje o Zacich a zaméstnancich, které
stanovuji pravni predpisy (zejména Skolsky zdkon a pracovnépravni piedpisy), nema
oznamovaci povinnost vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich udaji podle ustanoveni 3.6 véty
prvni.

5. Organizacni opatfeni k ochrané osobnich udaju ve Skole

5.1 Tisténa dokumentace (tfidni vykazy, katalogové listy a dal§i materidly ze Skolni
matriky), které obsahuji osobni udaje zak, jsou trvale ulozeny v uzamykatelnych skiinich v
kancelafi Skoly. Ttidnim uditelim jsou zapijceny na nezbytné dlouhou dobu k provedeni
zmén. Tridni vykazy, katalogové listy, dal$i materidly ze Skolni matriky ¢i jejich ¢asti nelze
vynaset ze Skoly, preddvat cizim osobam nebo kopirovat.

5.2 Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeCeném informacnim systému v
cloudovém prostiedi. Do tohoto systému maji ptistup jednotlivi pedagogové Skoly a dalsi
osoby vyslovné a pisemné povéfené feditelem Skoly, a to jen na zaklad¢ jedine¢ného
ptihlaSovaciho jména a hesla a pouze v rdmci opravnéni daného funkénim zatazenim. Pfi
praci s elektronickou evidenci oprdvnéni nesmi oprdvnéné osoby opoustét pocita bez
odhlaseni, nemohou nechat nahlizet zddnou jinou osobu a musi chranit utajeni piihlaSovacich
udajt; a v ptipad¢ nebezpeci jeho vyzrazeni jej thned zménit.

Pristupy do informacniho systému, k pracovnim stanicim ve Skole a do Skolni sité
nastavuje povéteny zaméstnanec Skoly, ktery nastavuje potiebné zabezpeceni na stanicich i
serverech.



Zakonni zastupci zakd a zaci maji zajistén zabezpeCeny dalkovy ptistup vyhradné k
vlastnim idajim konkrétniho zaka (klasifikace, dochazka, kontaktni udaje apod.) na zaklade
7Aadosti a vlastni registrace v informaénim systému. Zadost podéavaji prostiednictvim t¥idnich
uciteld nebo spravcee.

5.3 Osobni spisy zaméstnancii jsou ulozeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafi skoly,
pristup k nim ma feditel Skoly nebo zastupce teditele, zastupuje-li feditele, ptipadné, je-li to
nutné téz sekretarka Skoly nebo mzdova Gcetni.

Zameéstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu
jsou zaméstnanci pouceni.

Zaméstnanci Skoly neposkytuji bez pravniho divodu Zadnou formou osobni udaje
zaméstnancl Skoly a zaki cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi
osobnim jednani.

5.4 Pisemna hodnoceni a posudky, kterd se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potieby
soudniho fizeni, pfijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci ur¢eni feditelem Skoly. Nejsou
vSak opravnéni samostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem Skoly a
maji povinnost zachovavat ml¢enlivost o dané véci.

5.5 Seznamy Zaki se nezveiejnuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zaku ¢i zakonnych
zastupct zakl jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organim, které neplni funkci
organu nadtizené¢ho Skole nebo nevyplyva-li to ze zékona.

5.6 V propagac¢nich materialech Skoly, ve vyro¢ni zpravé ¢i roCence Skoly, na Skolnim
webu ¢i na nasténkdch ve Skole apod. lze s obecnym souhlasem Zzakii nebo zakonnych
zastupct zakl uvetejiiovat vyhradné textové ¢i obrazové informace o jejich uspéSich (napt. u
soutézi umisténi na prednich mistech) s uvedenim pouze jména (ptipadné ro¢niku ¢i tfidy).
Pii publikovani v tisku se autor dotazuje na souhlas p¥isluiného Zéka. Zak nebo zakonny
zastupce ma pravo pozadovat bezodkladné zablokovani ¢i odstranéni informace ¢i fotografie
¢1 zaznamu tykajici se jeho osoby, ktery zvefejnovat nechce. Plati to i o fotografiich ¢i
zdznamech Zaka bez uvedeni jména v rdmci obecné dokumentace Skolnich akei a uspéchi.

5.7 Psychologické, 1ékaiské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichZ soucasti by
bylo uvedeni osobnich udaji zdka, lze provadét jen se souhlasem zdka nebo zdkonného
zastupce zaka. To se netyka anonymnich prazkumi, které vSak musi souviset se vzdélavanim
na dané Skole a musi s nim pfedem pisemné souhlasit feditel ¢i zastupce feditele; to plati
zv1aste v ptipade¢, 7e vysledky  jsou poskytovany mimo skolu.

5.8 Pokud jsou pro vedeni dokumentace vyuzivany formulafe a software, je nutné provést
kontrolu, zda nepoZaduji ¢i nenabizeji evidenci nadbyteénych udaji a tyto udaje
nezpracovavat.



59 Ve skole se provozuji kamerové systémy monitorujici vstupni prostory Skoly.

Monitorovani se zaznamem slouzi vyhradné pro zajiSténi bezpecnosti, ochrany zdravi,

majetku osob a pro podporu zdkonem stanoveného dozoru nad zaky. Zaznamy jsou pfistupné

pouze v ptipad¢ predpokladu poruseni bezpecnosti a ochrany zdravi a majetku osob, a to se

souhlasem spravce. Ptistupné jsou pouze z kancelare Skoly, spravce IT a kancelare Skolnika.

Zaznamy se prepisuji ve smycce s dobou uchovani nékolika dni. Sledované oblasti jsou

oznaceny informa¢nimi tabulkami ,,Vstupni prostor Skoly je monitorovan kamerovym

systémem®.

5.10 Uzavira-li Skola jakoukoli smlouvu (ndjemni smlouvu, smlouvu o dilo, smlouvu o

poskytnuti sluzeb, nepojmenovanou smlouvu apod.), k jejimuz plnéni je zapotiebi druhé

smluvni stran¢ poskytnout osobni udaje, skola vzdy a bezpodmine¢né bude trvat na tom, aby

ve smlouvé byla druhé smluvni strané€ uloZena povinnost:

1.

pfijmout vSechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jina opatfeni s pfihlédnutim
ke stavu techniky, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a
uceliim zpracovani k zabranéni jakéhokoli naruseni poskytnutych osobnich udaja,
nezapojit do zpracovani zadné dal§i osoby bez ptedchoziho pisemného souhlasu
Skoly,

zpracovavat osobni udaje pouze pro plnéni smlouvy (v€. pfedani udaji do tretich zemi
a mezinarodnim organizacim); vyjimkou jsou pouze piipady, kdy jsou urcité
povinnosti ulozeny pfimo pravnim piedpisem,

zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni tidaje u dodavatele byly zavazany
k ml¢enlivosti nebo aby se na n¢ vztahovala zdkonna povinnost ml¢enlivosti,

zajistit, ze dodavatel bude Skole bez zbytecného odkladu nédpomocen pii plnéni
povinnosti Skoly, zejména povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav subjekt
udaji, povinnosti ohlasovat pfipady poruseni zabezpeCeni osobnich tdaji
dozorovému ufadu dle €l. 33 nafizeni, povinnosti oznamovat piipady poruseni
zabezpeceni osobnich udaji subjektu tidaju dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit
vliv na ochranu osobnich udaji dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét piedchozi
konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto ucelem zajisti nebo pfijme vhodna
technicka a organizacni opatteni, o kterych ihned informuje skolu,

po ukonceni smlouvy fadné€ naloZit se zpracovavanymi osobnimi udaji, napf. Ze
vSechny osobni tidaje vymaze, nebo je vrati skole a vymaze existujici kopie apod.,
poskytnout Skole veskeré informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly splnény
povinnosti stanovené $kole pravnimi predpisy,

umoznit kontrolu, audit ¢1 inspekci provadéné Skolou nebo ptislusSnym organem dle
pravnich ptedpisil,

poskytnout bez zbyte¢ného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi Skola, soucinnost
potifebnou pro plnéni zdkonnych povinnosti skoly spojenych s ochranou osobnich
udaji, jejich zpracovanim,

10. poskytnuté osobni udaje chranit v souladu s pravnimi ptedpisy,

11. pfiméfené postupovat podle této smérnice, kterd je ptilohou smlouvy.



5.11 Ve skole se provozuje dochazkovy systém zaznamendvajici pfitomnost zdka ve
vyucovacim procesu a zaméstnancil na pracovisti. Zaznam piitomnosti zaka ve Skole piedava
informaci do elektronické tfidni knihy, ve které je ze zdkona vedena pfitomnost zdka ve
vyuCovacim procesu. Zaznamy o piitomnosti zaméstnancli na pracovisti mohou byt pouzity
pro kontrolu plnéni pracovnich povinnosti.
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6. Pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukliadani, pouZziti, Sifeni a
uchovavani osobnich adaj.

6.1 Skola naklada a zpracovava pouze osobni udaje, vedené v evidenci, které

- souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zameéstnanct ¢i smluvnich pracovnikd,
se socialnim, a zdravotnim pojisténim (napi. dosaZené vzdélani, délka praxe, funkéni
zafazeni apod.),

- souviseji s jednoznacnou identifikaci zdkonnych zéastupcti Zaki v souladu se zakonem
(jméno, ptijmeni, bydlisté, kontakt, napt. telefonni ¢islo pro pfipad nutného kontaktu
Skoly se zakonnym zastupcem v rdmci ochrany zdravi, bezpecnosti a prav zaka, dalsi
udaje nezbytné napt. pro vydani spravniho rozhodnuti apod.),

- souvisejici s identifikaci zdka ze zdkona (datum narozeni, misto narozeni, rodné &islo,
statni prisluSnost, bydlisté, udaj o zdkonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se
k ptidé€leni ditéte do vychovy, nutny zdravotni tidaj apod.),

- jsou nezbytné pro plnéni pravni povinnosti, ochranu opravnénych z4jmu skoly nebo
ve vefejném zajmu,

-k jejichZ zpracovani ziskala souhlas subjektu udajt.

6.2 Osobni udaje se uchovavaji pouze po zakonnou dobu nebo dobu, kterd je nezbytna k
dosaZeni ucelu jejich zpracovani, véetné archivace.

6.3 K osobnim udajim maji pristup osoby k tomu opravnéné zdkonem nebo povéienim
spravce:

- do osobniho spisu zaméstnance vedouci zaméstnanci, ktefi jsou zaméstnanci
nadfizeni. Pravo nahlizet do osobniho spisu mé organ inspekce prace, Urad prace,
soud, statni zastupce, piisluiny organ Policie Ceské republiky, Narodni bezpeénostni
urad a zpravodajské sluzby. Zaméstnanec ma pravo nahlizet do svého osobniho spisu,
¢init si z ného vypisky a pofizovat si stejnopisy dokladi v ném obsazenych, a to na
naklady zaméstnavatele (§ 312 zédkoniku préce),

- do udaji zdka ve Skolni matrice pedagogiCti pracovnici Skoly (v rozsahu daném
pedagogickou funkci), sekretarka,

- do udaji o zdravotnim stavu zdka, zprav o vySetfeni ve Skolnim poradenském
zafizeni, 1ékaiskych zprav - vychovny poradce, vedouci pedagogicti pracovnici, tfidni
ucitel, zaméstnanec povéren vedenim draza,



- do spisu, vedeném ve spravnim fizeni ucastnici spravniho fizeni, sekretarka, vedouci
pedagogicti pracovnici (feditel, zastupce feditele, vedouci vychovatel), osoba, kterd je
zmocnéna s Ufednim spisem pracovat po dobu fizeni.

7. Souhlas se zpracovanim osobnich udajua

7.1 Ke zpracovani osobnich Udaji nad rozsah vyplyvajici ze zdkonl (ze zdkona vyplyva 1

opravnény zajem, plnéni pravni povinnosti, plnéni smlouvy, vefejny zajem) je nezbytny
souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jedna. Souhlas musi byt pouceny, informovany a
konkrétni, nejlépe v pisemné podobé. Souhlas se ziskdva pouze pro konkrétni udaje, na
konkrétni dobu a pro konkrétni ucel.

7.2 Souhlas se ziskava pro zpracovani osobnich tdaji jen tehdy, pokud je jejich zpracovani
nezbytné nutné a pravni predpisy jiny divod pro toto zpracovani nestanovi.

7.3 Souhlas se poskytuje podle ucelu napft. na celé obdobi Skolni dochazky na skole, na Skolni
rok, na dobu Skoly v ptirod¢ apod. Udé€leny souhlas mize byt v souladu s pravnimi predpisy
odvolan.

8. Povinnosti Skoly, jejich zaméstnanci, pripadné dalSich osob pri
nakladani s osobnimi udaji

8.1 Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen pocinat si tak, aby neohrozil ochranu osobnich
udaju zpracovavanych skolou.
8.2 Déle je kazdy zaméstnanec Skoly povinen:

- zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k osobnim udajim zaméstnanci,
zakl, zakonnych zastupct a dalSich osob, které skola zpracovava,

- pokud zjisti poruseni ochrany osobnich idajli, neopravnéné pouziti osobnich daji,
zneuziti osobnich nebo jiné neopravnéné jednani souvisejici s ochranou osobnich
udaji, bezodkladné zabranit dalSimu neopravnénému nakladani, zejména zajistit
zneptistupnéni, a ohlasit tuto skuteCnost fediteli Skoly ¢i jinému pfiisluSnému
zameéstnanci.

8.3 Reditel $koly je povinen:

- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech, postupech nebo
udalostech souvisejicich s nakladanim s osobnimi udaji ve Skole, a to bez zbyte¢ného
odkladu,

- zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné pouceni o pravech a povinnostech pfti
ochrané osobnich tdaju,

- zajiStovat, aby zamé&stnanci skoly byli podle moZnosti a potieb Skoly vzdélavani nebo
proskolovani o ochran¢ osobnich udaju

- zajistit, aby Skola byla schopna fadné doloZit plnéni povinnosti Skoly pifi ochrané
osobnich udaju, které vyplyvaji z pravnich predpist.



8.4 Poruseni smérnice

Védomé poruseni smérnice zejména pak povinnosti mlcenlivosti, neopravnéné
zvetejnéni, sdéleni, zpfistupnéni a pfisvojeni osobnich 0Udaji zaméstnancem je zvlasté
hrubym porusenim povinnosti, které mu vyplyvaji z pracovniho poméru.

Pfi neopravnéném nakladdani s osobnimi idaji mize jit o trestny ¢in podle § 180
zékona ¢.40/2009 Sb., trestni zékonik, ve znéni pozdé&jSich ptfedpisi — jde o neopravnéné
zvefejnéni, zpracovani, sdéleni, zpfistupnéni, pfisvojeni osobnich udajti, poruseni
mlcenlivosti.

Ptilohy:
1. Evidence Skolou zpracovavanych osobnich dat, v€etn€ ucelu, opatieni atd.
Formulaf souhlasu zakonného zastupce

2

3. Text pro doplnéni pracovnich naplni zaméstnanci

4. Spréavce, zpracovatelé a povétenec pro ochranu osobnich udaji (DPO — Data
Protection Officer)

V Zabreze, dne 1.5.2018



