Informovanie o postupe, ktory musi povinna osoba dodrziavat’ pri
vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehot, ktoré je nutné dodrzat’

VSetky ziadosti, navrhy, podnety a iné podania sa posudzuju podfla obsahu.

Staznosti a peticie mozno podavat v uradnych hodinach do podatefne Skoly, rieSia sa podla
postupu uréeného zakonom a internou smernicou o postupe pri vybavovani staznosti
Ziadosti, navrhy, podnety alebo iné podania moZno podavat v Gradnych hodinéach

Z niektorych uvedenych spésobov

Pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani sa postupuje v sulade

so zakladnymi pravidlami spravneho konania - §3 zak. ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani

a primerane sa pouziju aj jeho ustanovenia.

Z podania musi byt zrejmé:

kto ho podava,

akej veci sa tyka,

a €o sa navrhuje.

osobitné pravne predpisy mézu ustanovit’ jeho dalSie nalezitosti.

Pravidla, postup a lehoty, ktoré je nutné dodrzat’

O vybavovani sa vedu samostatné spisy v zmysle Registratirneho poriadku na spravu
registratiry a registraturneho planu Skoly.

Lehota na vybavenie je do 30 dni od doruéenia. (V pripade staznosti je lehota do 60
pracovnych dni od dorucenia. Ak je staznost naro¢nejSia na presetrenie mbze byt lehota
predlzena pred jej uplynutim o 30 dni).

Skola (povereni zamestnanci) je opravnena vyzvat Ziadatela, resp. toho kto podal podanie,
staznost, aby v stanovenej lehote od doruéenia vyzvy doplnil udaje, prip. poskytol vysvetlenie.
Zaroven je opravnené poziadat o poskytnutie sucinnosti pri vybavovani. Ak sucinnost, resp.
Udaje nebudu doplnené, 8kola kraj méze vec vybavit’ alebo odloZit.

O vysledku vybavenia Skola upovedomi subjekt pisomne v zmysle platnej legislativy.

Suvisiace informacie

Vybavovanie staznosti a podnetov

Informovanie o mieste, lehote a spdsobe, akym mozno ziskat informacie podla zakona o
slobodnom pristupe k informaciam
Informovanie o tom, kde podat Ziadost, navrh, podnet, staznost, alebo
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