Rokovaci poriadok pedagogickej rady.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady vydany riaditel'om

Zakladnej skoly Slovenska Kajiia 54 Mgr. Maridanom Olsavom v Slovenskej Kajni podla
§ 17, ods. 3 a) Vyhlasky ¢. 224/2011 Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR zo
6. Jana 2011 ktorou sa meni a dopliia vyhlaska MS SR ¢&. 320/2008 o zakladnej $kole.

Rokovaci poriadok pedagogickej rady plati pre vSetkych pedagogickych zamestnancov skoly,
ktori s ¢lenmi pedagogickej rady. Riadia sa nim aj hostia prizvani na jej zasadnutie.

CLI

Postavenie a poslanie pedagogickej rady

1. PR je najvy$§im poradnym organom riaditela Skoly. Ma kompetenciu navrhovat,
prerokivat kompetentné navrhy na rozhodnutie pre riaditela Skoly. Moéze odporucat,
schvalovat’ alebo neschvalit’ navrhy ¢lenov PR a riaditel'a skoly.

2. Navrhuje opatrenia na zlepSenie prace skoly.

3. Vyjadruje sa k hodnotiacim spravam skoly.

4. Pri svojom rokovani sa riadi pldnom ¢innosti, ktory je sucastou pracovného planu skoly.

5. Vo svojej cCinnosti sa riadi kompetenciami vymedzenymi zdkonmi a vykonavacimi
predpismi, Statitom, organizacnym a vnitornym poriadkom Skoly, pracovnym poriadkom
a Zékonnikom préce.

6. Riadi sa aj internymi predpismi, ktoré vydava riaditel’ skoly.

7. PR zvoléava riaditel’ $koly najmenej patkrat v skolskom roku.

8. Riaditel’ Sskoly riadi rokovanie PR a zodpoveda v plnej miere za jej Cinnost’ a prijaté zavery.

CL IL

Prava a povinnosti pedagogickej rady

A. Prava ¢lenov pedagogickej rady

1. Navrhovat’ program rokovania.

2. Vyjadrovat’ sa ku vSetkym preroktivanym otdzkam a bodom PR.

3. Podiel’at’ sa na priprave PR.

4. Oboznamovat PR so svojimi skusenostami z pedagogicko — vychovnej prace,
z uplatiiovania novych metod foriem prace, vysledkov tvorivosti a pod.

5. Navrhovat’ opatrenia, odporucania a zavery z PR.

6. Hlasovat’ o predkladanych navrhoch.

7. Dat’ navrh na ukoncenie diskusie.

8. V pripade, ak diskutujici odboc¢i od témy alebo prekroc¢i ¢asovy limit v inom odbornom
alebo poradnom alebo poradnom organe riaditel’a Skoly.




B. Povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1. Zicastnovat’ sa na kazdom zasadnuti PR.

2. Pravidelne a zodpovedne sa pripravovat’ na kazdé zasadnutie PR.

3. Pri vystupeni dodrziavat’ t¢ému a urceny ¢asovy limit.

4. Dodrziavat’ rokovaci poriadok PR.

5. PInit’ ulohy vyplyvajice z uzneseni a zaverov PR.

6. Svoju netcast’ na zasadnuti PR vopred ozndmit’ riaditel'ovi Skoly.

7. Aktivne sa zapajat’ do diskusie.

8. Nerusit' zasadnutie PR svojim spravanim, neodchadzat’ pocas zasadnutia, pocuvat
diskutujuceho, nerusit’ ho svojimi pripomienkami, vystupovat’ len vtedy ak mu je udelené
slovo predsedajiicim.

CL IIL

Priprava na rokovanie pedagogickej rady

1. Riadne rokovanie PR zvolava riaditel’ Skoly a uskutocniuje sa podla planu a ¢asového
harmonogramu jej ¢innosti.

2. Mimoriadne zasadnutie zvolava riaditel’ Skoly podl'a potreby.

3. Rokovanie PR pripravuje vedenie $koly spolu s vediucimi MZ, PK, SKD na zaklade ich
planu prace, aktualnych uloh a potrieb skoly.

4. S programom rokovania st pedagogicky zamestnanci obozndmeni najmenej 5 dni pred
konanim PR.

5. Riaditel' Skoly vopred wur¢i ulohy jednotlivcom alebo skupindm pedagogickych
zamestnancov a zverejni témy, ktoré budi na PR preroktivané.

6. Zaroven urci zapisovatela a poveri zastupcu riaditela alebo iného pedagogického
zamestnanca vedenim PR.

7. Zverejni zoznam pripravenych hosti na PR.

CL1V.
Rokovanie pedagogickej rady

1. Netcast’ na PR sa oznamuje zasadne pred rokovanim PR.

2. Predsedajuci na uvod obozndmi c¢lenov s programom, poziada o jeho doplnenie
a schvélenie.

3. Ak riaditel' Skoly neurcil zapisovatela, vopred urobi tak bezodkladne na =zaciatku
rokovania.

4. Na zaciatku rokovania pedagogickej rady clenovia PR hlasovanim urcia spdsob hlasovania
o prijatych zdveroch a uzneseniach PR.

5. Do diskusie ¢lenovia PR, prizvani a ostatni hostia vstupuji na zaklade Gstneho poziadania.
Slovo im udel'uje predsedajici, ktora PR vedie.

6. K prerokivanému problému méze ucastnik porady prehovorit’ najviac dvakrat, ak sa
v rokovacom poriadku neur¢i inak.




7. Utastnici rokovania nesmi rusit’ vystapenie iné¢ho diskutujoceho, ak mu bolo udelené
slovo.

8. ak ¢len PR vyrazne ustipi od prerokiivanych problémov a témy rokovania PR, predsedajtci
ho najprv upozorni a az potom mu odoberie slovo.

9. Navrh na ukoncenie diskusie méze podat’ kazdy ¢len PR.

CLV
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

1. Pedagogické rada je uznaSaniaschopnd, ak je pritomna asponi dvojtretinova vicsina ¢lenov
pedagogickej rady.

2. Uznesenia, rozhodnutia a zavery z rokovania PR sa prijimaji hlasovanim, ktoré¢ méze byt’
verejné alebo tajné.

3. Pravo hlasovat’ maju len ¢lenovia PR, ktori st osobne pritomni na rokovani pedagogickej
rady.

4. Je nepripustné hlasovat’ v zastipeni.

5. Prizvani hostia sa hlasovania nezucastiuju.

6. Uznesenia, zavery a odporucania z PR st platné, ak za ne hlasuje nadpolovicnd vicSina
celkového poctu pritomnych ¢lenov pedagogickej rady.

7. Uznesenie sa zverejni na mieste pristupnom vsetkych pedagogickych zamestnancom Skoly.
8. Nepritomni ¢lenovia pedagogickej rady su povinni oboznamit’ sa s priebehom rokovania
a jeho zavermi, ¢o potvrdia svojim podpisom v zapise z rokovania pedagogickej rady.

9. Za spravnost’ a objektivnost’ zapisu z rokovania je zodpovedny riaditel’ Skoly.

10. Za spravnu formuldciu uzneseni, zaverov a odportcani je zodpovedny riaditel’ Skoly.

11. Riaditel’ skoly je zodpovedny za to, zZe nebude prijaté rozhodnutie, ktoré by bolo v rozpore
s platnou legislativou.

CL VI
Zapisnica z rokovania pedagogickej rady

1. Zaznam z rokovania spracovava v priebehu rokovania PR urceny zapisovatel. Zodpoveda
za jeho celkovy obsah, za vycCerpavajici obsah prednesenych tém a diskusnych prispevkoch
a obsahovu spravnost’ navrhovanych uzneseni, zaverov a odportcani.

2. Vysledkov ¢innosti zapisovatel’a je zapisnica rokovania PR.

3. Overovatel’ zapisnice, ak bol uréeny, zodpoveda za to, ze st v zdzname uvedené vsetky
predlozené ndvrhy a pripomienky ¢lenov PR a prizvanych hosti ...

4. Zapisnica z rokovania PR sa vedie vo formate A4, ktory je vytlaceny, zviazany liStovou
vizbou a ulozeny u riaditela Skoly. Zaroven je zdpisnica ulozena v pdf formate v pocitaci
u riaditel’a Skoly.

5. Kazdy list zapisnice je o¢islovany a opeciatkovany.

6. Zapisnica z rokovania PR obsahuje:

- datum rokovania,

- program rokovania,

- vysledok hlasovania o programe a jeho doplneni,

- struény a vystizny zaznam prerokivanych otazok,




- struény zaznam diskusie,

- vysledky rokovania / hlasovania/ o navrhoch zaverov,

- schvalené uznesenia, zavery a odporucania PR,

- datum konania PR, meno a podpis zapisovatela a overovatela zapisnice,

- podpis riaditel’a skoly a podlhovasta peciatka skoly,

- podpis zamestnanca, ktory nebol pritomny na zasadnuti PR a dodato¢ne sa obozndmil
s obsahom z4pisnice,

- prezen¢na listina / pritomnych, nepritomnych, ospravedlnenych, prizvanych, meno
a priezvisko, funkcia, pri prizvanych aj institucia, ktora zastupuju a vlastnoru¢ny podpis/.

7. Stcastou zdznamu z rokovania PR su prilohy. Do prilohy sa ukladaju spravy, informacie
¢lenov PR vtedy, ak st rozsiahleho alebo zdvazného charakteru. V prilohe je prezen¢na listina
pritomnych na zasadnuti PR, ak nie je sucastou zapisnice.

8. Zapisnica z rokovania je pristupna k nahliadnutiu kazdému pedagogickému zamestnancovi
Skoly.

9. Zapisnica z rokovania PR patri podl'a zdkona § 17, ods. 3 a) Vyhlasky ¢. 224/2011
Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR zo 6. Jila 2011 ktorou sa meni a dopiia
vyhlagka MS SR ¢. 320/2008 o zakladnej $kole medzi povinnii dokumentaciu 8koly.

10. Archivuje sa podl'a zdkona Slovenskej narodnej rady ¢. 149/1975 Zb. o archivécii v zneni
zakona NR SR ¢. 332/1992 Z.z., vyhlasky MV SR ¢. 63/1967 Zb. , ktorou sa urcuju kritéria
na posudzovanie pisomnosti ako archivnych dokumentov a upravuju sa niektoré podrobnosti
o postupe pri vyradovani / skartacii/ pisomnosti v odbore pdsobnosti MS SR ¢&. 10 324/1690 —
L pre vyradovanie a skartaciu pisomnosti v odbore pdsobnosti MS SR a ustanoveni spisového
a skartacného poriadku skoly.

Cl. VIL

Zavereéné ustanovenia

1. Rokovaci poriadok upravuje postup pri priprave rokovani PR, jej organizaciu a priebeh,
praca a povinnosti ¢lenov PR, prijimanie zdverov, opatreni a kontrolu ich plnenia.

2. Zmeny a dodatky k tomuto rokovaciemu poriadku prerokuva a schval'uje riaditel’ skoly .

3. Rokovaci poriadok pedagogickej rady bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti
pedagogickej rady 24.08.2011 a je platny od 01. 09. 2011.

4. Tymto rokovacim poriadkom sa rusi rokovaci poriadok PR z 01.04.2002

V Slovenskej Kajni : 24.08.2011
Mgr. Marian OlSav
Riaditel’ skoly




Dodatok €.1- Zmena rokovacieho poriadku pedagogickej rady.
Dovod zmeny — prechod skoly na elektronicky spdsob vedenia pedagogickej dokumentacie.
Datum zmeny — 26.08.2014

Rozsah zmien — Cl. VI odsek 4 znie: Zapisnica z rokovania PR sa vedie vo formate A4,
ktory je vytlaceny, zviazany liStovou vdzbou a uloZeny u riaditel’a Skoly. Zaroven je zapisnica
ulozena v pdf formate v pocitaci u riaditel’a Skoly.

- CL V odsek 5znie: Kazdy list zapisnice je o&islovany a ope&iatkovany.

V Slovenskej Kajni : 26.08.2014 e
Mgr. Marian OlSav
Riaditel’ skoly




